
 

مدارک لازم جهت اخذ پروانه اشتغال حقوقی خدمات فنی 

  19/044/55705آزمایشگاهی مطابق دستور العمل شماره  

اگر درخواست صلاحیت آزمایشگاه در یک گرایش بعنوان مثال ژئوتکنیک را دارید حضور دونفر از اعضای معرفی : توضیح 

در .شده بعنوان عضو امتیازآور پروانه دار که یک نفرشان مدیر عامل و یک نفر دیگر عضو هیات مدیره باشد الزامی است

رازاعضای امتیاز آور پروانه دار بایستی به اعضاء هیات مدیره اضافه صورت درخواست گرایش مضاعف مثال بتن یک نفر دیگ

.  گردد  

مهندسانی که قصد عضویت در شرکت های خدمات آزمایشگاهی را دارند باید کلیه کارهای تحت مسئولیت نظارت : توجه

. و طراحی و اجرای ایشان آزاد شده باشد  

جهت صدور، تمدید و یا ارتقاء پایه پروانه اشتغال خدمات  با امضاء مدیرعاملسربرگ شرکت تقاضای کتبی در -9

در سربرگ شرکت آدرس در )آزمایشگاهی با ذکر صلاحیت مورد درخواست به اداره کل راه و شهرسازی استان 

کدپروانه : توجه . و اسامی کلیه افراد پروانه دارو غیرپروانه دار مشخص گردد( ذیل برگه بایستی مشخص باشد

(1کاربرگ شماره ) .ر عامل بایستی اصلی باشد اشتغال مدی  

مورد درخواست و حداقل در یکی از زمینه ( انجام و ارائه خدمات فنی آزمایشگاهی )در موضوع شرکت : توجه

.های ژئوتکنیک ، بتن، جوش باید موجود باشد  

که در دبیرخانه اداره کل راه و شهرسازی  تصویر گواهی عضویت حقوقی معتبر در سازمان نظام مهندسی استان -2

. ثبت و سپس تحویل واحد صدورپروانه اشتغال سازمان استان گردد  

که در دبیرخانه اداره کل راه و شهرسازی ثبت و سپس تحویل واحد صدورپروانه  گزارش تایید اشتغال تمام وقت-3

.اشتغال سازمان استان گردد  

که در دبیرخانه اداره کل راه  یآزمایشگاه فنی و خدماتکار ه وانه اشتغال بتاییدیه عدم ظرفیت جهت صدور پر -4

.و شهرسازی ثبت و سپس تحویل واحد صدورپروانه اشتغال سازمان استان گردد  



 

بدون عینک، کلاه، کروات، زیور آلات و دستمال گردن بدون )جدید با زمینه سفید  6*4تصویر عکس رنگی  -5

.عکس مربوط به شش ماهه اخیر باشد (مشخص و با حجابها قرص صورت  روتوش، برای خانم  

گواهی عضویت معتبر در سازمان نظام مهندسی استان تصویر -6  

موسسه/تصویر اساسنامه شرکت -7  

اسناد تعهد آور با ) تصویر آگهی تاسیس یا ثبت شرکت یا موسسه در روزنامه رسمی جمهوری اسلامی ایران -8

(شرکت امضای مدیر عامل همراه با مهر  

موسسه منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن/تصویر آگهی آخرین تغییرات شرکت -9  

تصویر کارت ملی و شناسنامه اشخاص فاقد عضویت در سازمان نظام مهندسی -11  

موسسه/تصویر مدرک تحصیلی مدیر عامل ،هیات مدیره و اعضای امتیاز آور شرکت -11  

موسسه/اشتغال به کار مدیر عامل ،هیات مدیره و اعضای امتیاز آور شرکت تصویر پشت و روی پروانه -  12 

اصل پروانه اشتغال مدیر عامل و اعضاء امتیاز آور بایستی تحویل  درصورت فیزیکی بودن پروانه اشتغال،:توضیح

شتغال بکار خود به مدیرعامل و اعضای هیات مدیره و شاغلین امتیازآور شرکت نمیتوانند از پروانه ا. )سازمان گردد

(.صورت شخص حقیقی استفاده نمایند  

مدیرعامل باید دارای پروانه اشتغال به کارمهندسی ساختمان حداقل در پایه مورد درخواست و دارای مدرک : توجه

( 4-2بند . )تحصیلی متناسب با یکی از رشته های مورد درخواست و دارای صلاحیت طراحی و نظارت باشد  

کاربرگ )(متناسب با صلاحیتهای مورد درخواست)هی سوابق حرفه ای اعضا در هر صلاحیت تصویر گوا -13

( 5یا  4شماره   

مورد قبول  سوابق به صورت تلفیقی. باشد  دارای کدرهگیری اجتماعی باید پرینت بیمه تامین: سابقه بیمه 

.نمیباشد  

 



 

 

محل دفتر مرکزی و )موسسه بنام شخصیت حقیقی یا حقوقی/تصویر سند مالکیت یا اجاره نامه محل شرکت -14

(محل آزمایشگاه  

برابر اصل  تصویر گواهی کالیبراسیون تجهیزات متناسب با صلاحیت درخواستی -15  

برابر اصل تصویر فاکتور تجهیزات متناسب با صلاحیت درخواستی - 16 

( تمام وقت)موسسه/خوداظهاری مدیرعامل، اعضای هیات مدیره و شاغلین امتیاز آور شرکتتصویر فرم   -17

(3کاربرگ شماره ()با پروانه و بدون پروانه هریک به صورت جداگانه )  گواهی امضا شده در دفاتر اسناد رسمی  

مترمربع و با  121ن باید داشتن مکان مناسب، آزمایشگاه باید در طبقه همکف یا زیر زمین  و حداقل متراژ آ -18

مترمربع در طبقات مختلف نیز حائز  51در خصوص آزمایشگاه جوش، مکانی با متراژ حداقل .)موقعیت اداری باشد 

(. شرایط میباشد  

موسسه/تکمیل کاربرگ اعلام مشخصات محل، تجهیزات و امکانات شرکت - 19  

درخصوص آزمایشگاه زئوتکنیک ارائه فاکتور خرید )  تصویر فاکتور تجهیزات متناسب با صلاحیت درخواستی-21

(.و قرارداد معتبر دستگاه حفاری چاه به نام شرکت و یا یکی از اعضای هیات مدیره شرکت الزامی است  

تصویر گواهی کالیبراسیون تجهیزات متناسب با صلاحیت درخواستی-21  

 رای تمدید، تغییر صلاحیت و ارتقاء پروانه اشتغالب)اصل پروانه اشتغال به کار خدمات فنی و آزمایشگاهی قبلی  -22

(درصورت فیزیکی بودن  

  

 

.هزینه صدور پروانه اشتغال به صورت مستقیم و در سامانه سپامک دریافت می شود***  

 



 

 

9کاربرگ شماره   

 

 اداره کل راه و شهرسازی استان کرمان 

درخواست صدور پروانه اشتغال به کار شخص حقوقی خدمات فنی آزمایشگاهی : موضوع  

 با سلام 

با آگاهی کامل از مفاد ....................................مدیر عامل شرکت ....................................... احتراماٌ اینجانب     

های اجرایی آن و همچنین دستورالعمل ابلاغی شماره  قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و آیین نامه

وزارت راه و شهرسازی درخصوص تشخیص صلاحیت و صدور پروانه اشتغال  11/9/1391مورخ  91/411/55745

به کار شرکت های خدمات فنی آزمایشگاهی، با تقدیم مدارک پیوست تقاضای بررسی مدارک شرکت برای 

آزمایشگاه بتن، ) روانه اشتغال به کار شرکت خدمات آزمایشگاهی با موضوع پ( تغییر صلاحیت  –تمدید  -صدور)

خواهشمند است دستور . را دارم...............( ، آزمایشگاه جوش، پایه ........، آزمایشگاه ژئوتکنیک ، پایه ...........پایه 

. فرمایید اقدامات لازم معمول گردد  

 

نام و نام خانوادگی مدیر عامل                                                                                                     

مهر شرکت و امضاء                                                                                                             

 

 

یرخانه اداره کل راه وشهرسازی استان کرمان ثبت این متن در سربرگ شرکت و در دب: توضیح

. گردد و سپس بارگذاری گردد  



 

2کاربرگ شماره   

 

 فرم اعضای هیئت مدیره و شاغلین امتیاز آور 

/      / :   تاریخ تاسیس شرکت:                                 شماره ثبت:                                                     نام شرکت  

:شماره عضویت حقوقی شرکت در سازمان نظام مهندسی ساختمان استان کرمان   

پروانه اشتغال. ش پایه مدرک تحصیلی شناسنامه. ش  کدملی    ردیف نام و نام خانوادگی 

      1  

 

 

 

آزمایشگاه 

  ژئوتکنیک

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      1  

 

 

آزمایشگاه   

بتن       

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

آزمایشگاه  1      

 جوش
      2 

      3 



 

3 کاربرگ شماره  

یآزمایشگاهتعهد نامه اعضای هیت مدیره ، شاغلین و مدیرعامل شخص حقوقی برای دریافت پروانه اشتغال به کار اخذ حقوقی، شرکت خدمات فنی و   

 نام/     /     متولد    .......... از صادره........................  یمل شمارهو ......................... تیعضو شماره با کرمان استان ساختمان یمهندس نظام سازمانعضو ............................ نجانبیا

خود به  یلیمدرک تحص/ پروانه اشتغال ازیاز امت یشگاهیآزما یخدمات فن یبه شرکت ها یپروانه حقوق ینامه اعطا وهیاستناد ش به................................. تماس شماره با......   پدر

متعهد  نی، همچن میاز آن استفاده ننما گرید یشوم در جا یمتعهد م م،ینمایاستفاده م........................با سمت ......................................در شرکت ....................................   شماره 

و  نیاستان مجاز است طبق قوان یساختمان و اداره کل راه و شهرساز یصورت اثبات خلاف آن، سازمان نظام مهندس شوم به طور تمام وقت در استخدام شرکت باشم و در یم

 نجانبیا یلیمدرک تحص ایشده و استفاده ازپروانه اشتغال  ادیو شرکت  نجانبیا نیمربوط به قرارداد سمت مذکور ب باتیدارم ترت یضمناٌ اعلام م. دیبرخورد نما نجانبیمقررات با ا

توسط شرکت به  نیگزیفرد جا یاز شرکت فوق مستلزم معرف نجانبیخروج ا نکهیا ازبا علم و اطلاع  نجانبیباشد و ا یشده م ادیو شرکت  نجانبیا نیدر شرکت فوق، صرفا ب

در  ییگونه ادعا چیو مقدور نخواهد بود، ه سریاز شرکت م نجانبیانجام نشود خروج ا ینیگزیجا نیاستان بوده و تا ا یساختمان و اداره راه و شهرساز یسازمان نظام مهندس

استان نخواهم داشت و حق هرگونه  یساختمان و اداره راه و شهرساز یشده نسبت به سازمان نظام مهندس ادیپروانه اشتغال از شرکت  ازیخروج امت ایخصوص خروج از سمت فوق 

.استان ازخود سلب و ساقط نمودم  یاختمان و اداره کل راه و شهرسازس یرا نسبت به سازمان نظام مهندس یتیادعا و شکا  

:یرسم اسناد دفتر توسط امضاء یگواه محل  

ینام و نام خانوادگ                                                                                                                                                                                                          

خیمهرشرکت و امضاء                               تار                                                                                                                                                                                   

 

 یو یلیتحص مدرک/ اشتغال پروانه ازیامت از و است شرکت استخدام در وقت تمام طور به........................  سمتبا ......................................خانم/ یآقا شود یم یگواه لهینوسیبد

 و نیقوان طبق است مجاز استان یشهرساز و راه کل اداره و ساختمان یمهندس نظام سازماندر صورت اثبات خلاف آن  شود،یشرکت استفاده م نیدر ا.............................. به شماره 

 نجانبیا ضمناٌ. دینما ابطال ای قیتعل راساٌ شرکت نیا اشتغال پروانه ایدهد ارجاع ربطیذ مراجع ریسا و ساختمان یمهندس نظام سازمان یانتظام یشرا به را شرکت نیا پروانه مقررات،

پروانه  ازیخروج امت ایاز شرکت مذکور  یدر شرکت و خروج و یو یلیمدرک تحص ایبا شرکت استفاده از پروانه اشتغال  شانیا قرارداد مفاد یپاسخگو شخصا شوم یم متعهد

 ینسبت به سازمانها ییادعا چگونهیدرباره تخلف از نکات فوق، ه یساختمان و اداره کل راه و شهرساز یضمنا در صورت اقدام سازمان نظام مهندس. باشماز شرکت  یاشتغال و

. نمودم ساقط و سلب خود از مذکور یها سازمان به نسبت را یتیشکا و ادعا گونه هرمذکور نخواهم داشت و حق   

:یرسم اسناد دفتر توسط امضاء یگواه محل  

ینام و نام خانوادگ                                                                                                                                                                                                     

خیمهرشرکت و امضاء                               تار                                                                                                                                                                                 



 

ختمان مدارک لازم جهت تاسیس، تمدید و اعمال تغییرات مجوزدفاتر مهندسی طراحی سا     

پروانه دفتر  دیاقدام و تمد انیتوسط خود متقاض یکیصورت الکترون به https://mojavez.ir بار از سامانه  نیاول یصدور برا: توجه  

. انجام خواهد شد یاز قبل صادر شده در نظام مهندس که  

   یدفتر مهندس مسئول دیسف نهیبا زم یرنگ 4*6قطعه عکس  کی -1

(1 شماره کاربرگ)  ساختمان یطراح یمهندس دفتر تیفعال مجوز صدور درخواست لیتکم - 2 

 یطراح یمهندس دفتر تیفعال به مربوط که یمقررات و ضوابط ف،یوظا انجام خصوص در شرکاء نامه تعهد و دفتر مسئول یمعرف کاربرگ -3

( 2 شماره کاربرگ.)است ساختمان  

 یعموم ینهادها و موسسات ای یخصوص ای یدولت یها بخش در وقت تمام شاغل منظور.)اشدی کارمند تواندینم یاشتراک یطراح دفتر مسئول: توجه

. باشد دفتر مسئول تواند ینم  

( 6 شماره کاربرگ)دفتر مسئول فیوظا شرح کاربرگ ریتصو -4  

(7 شماره کاربرگ)دفتر مسئول تعهدنامه کاربرگ ریتصو -5  

(8 شماره کاربرگ)دفتر مسئول یاظهار خود کاربرگ ریتصو -6 

یمهندس دفتر مسئول معتبر اشتغال پروانه ریتصو -7  

 رفعالیغ تیفعال جهت یمهندس خدمات ستمیس باشد داشته هم اعتبار یطراح دفتر پروانه اگر ، یقیحق اشتغال پروانه اعتبار عدم صورت در:  توجه

.شودیم  

یمهندس یفن واحد نامه اجاره ای تیمالک سند ریتصو -8  

.گردد مشخص ها ستیل در یستیبا کننده مهیب کارگاه نام و بوده ازین بودن کارمند صیتشخ یبرا دفتر مسئول مهیب سوابق-9  

نکته مهم و مورد مطالعه: جهت اخذ پروانه اشتغال به کار دفتر طراحی و نحوه فعالیت این دفاترمفاد فصل دوم مقررات ملی 

 ساختمان نافذ است و متقاضیان باید از مفاد این فصل و به طور کلی این مبحث مطلع باشند.

https://mojavez.ir/
https://mojavez.ir/


 

1کاربرگ شماره   

  یراه و شهرساز وزارت

 معاونت نظام مهندسی و اجرای ساختمان

ساختمان یطراح یدفتر مهندس تیفعال مجوز درخواست کاربرگ  

ساختمان کنترل  یمهندس نظام قانون ییاجرا نامه نییآ 9 ماده اساس بر و 33 ماده ییاجرا نامه نییآ سوم فصل موضوع  

:لیذ مشخصات با نجانبانیا  

شناسنامه و محل صدور. ش رشته پایه شماره پروانه اشتغال  ردیف نام و نام خانوادگی 

     1 

     2 

     3 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     11 

:یها رشته/  رشته در ساختمان یطراح یمهندس دفتر مجوز صدور یتقاضا درخواست مورد مدارک ومشارکت نامه  فادیا ضمن  

  کیتراف      ینقشه بردار        یشهرساز           یبرق ساتیتاس              یکیمکان ساتیتاس                عمران            یمعمار

.................................................. ینشانبه ......................................... ساختمان یمهندس دفتر مسول................. .................... نجانبیا  

. مینما یم نیو تضم یکاربرگ را گواه نیصحت اطلاعات مندرج در ا.......................................... فاکس .......................................    همراه تلفن  

  خیمسئول دفتر                                          تار امضاء



 

2 شماره کاربرگ  

یشهرساز و راه وزارت  

ساختمان یاجرا و یمهندس نظام معاونت  

(کاربرگ معرفی مسئول دفتر و تعهد نامه شرکای دفتر)  

:اینجانبان با مشخصات ذیل  

شناسنامه و محل صدور. ش رشته پایه شماره پروانه اشتغال امضاء  و مهر  ردیف نام و نام خانوادگی 

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      7 

      8 

      9 

      11 

گرایش های / ، مشارکت خود را در تاسیس دفتر مهندسی با گرایشدفتر مسئول و ساختمان یطراح یمهندس دفتر فیوظا شرح مندرجات هیکل قیدقمطالعه  با

برداری       ترافیک معماری        عمران         تاسیسات مکانیکی      تاسیسات برقی         شهرسازی       نقشه  

ضمناٌ متعهد میگردیم که در دفتر ساختمان دیگری عضو . آقای  مهندس                                              را به عنوان مسئول دفتر معرفی مینمایم/ اعلام نموده و خانم 

.زی و مراجع ذیصلاح تصویب و ابلاغ میگردد رعایت نماییمنبوده و کلیه قوانین، ضوابط ، مقررات  و تصمیماتی توسط وزارت راه و شهرسا  

 امضاء مسئول دفتر                                          تاریخ 

 

 


